Toimitusosaston XX sääntömääräinen vuosikokous 
Aika
Paikka

Esityslista / pöytäkirja

Paikallaolijat

1. Kokouksen avaus
2. Kokous laillisuuden ja päätösvaltaisuuden toteaminen (tästä yleensä säädetään osaston omissa säännöissä)
3. Kokouksen järjestäytyminen (valitaan kokoukselle puheenjohtaja, sihteeri, pöytäkirjantarkastaja ja ääntenlaskija)
4. Kokouksen esityslistan hyväksyminen
5. Edellisvuoden toimintakertomus (esittely ja vahvistaminen) 
6. Edellisvuoden tilinpäätös (esittely, toiminnan/tilintarkastajan lausunto, vahvistaminen) 
7. Vastuuvapauden myöntäminen hallitukselle ja muille vastuuvelvollisille 
8. Kuluvan vuoden toimintasuunnitelma (esittely ja vahvistaminen) 
9. Kuluvan vuoden budjetti / tulo- ja menoarvio (esittely ja vahvistaminen) 
10. Hallituksen valinta (valitaan osaston puheenjohtaja ja jäsenet) 
11. Ilmoitusasiat
12. Muut asiat
13. Kokouksen päättäminen

Lopulliseen pöytäkirjaan allekirjoitukset
Aika ja paikka

___________________________		__________________________
